
 

 
 
 
 
 
 
 
Die Firma Blitzzz Logistik AG aus Ostermundigen versteht sich als klassisches Kurierunternehmen und 
bietet seit 35 Jahren innovative und individuelle Business-to-Business-Logistiklösungen an. Zu unseren 
Dienstleistungen gehören neben klassischen Lieferungen und Abholungen auch Eilsendungen und fixe 
Touren – regional, national und international. Für unsere Kunden sind wir 7x24 Stunden, 365 Tage im 
Jahr unterwegs. 
 
 
Kaufmännischer Allrounder m/w/d  80-100% 
 
Ihr Aufgabenbereich 
 
• Unterstützung der Disposition im Tagesgeschäft 
• Unterstützung der Personalabteilung im Rekrutierungsprozess 
• Unterstützung des Verkaufs im Offertenwesen 
• Allgemeine administrative Tätigkeiten und Korrespondenz 
 
Ihr Profil 
 
• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder gleichwertiger Abschluss 
• Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Belastbare, interessierte, flexible und teamorientierte Persönlichkeit 
• Gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 
Wir bieten 
 
• Eine umfassende und gezielte Einführung 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Einblick in verschiedene Unternehmensbereiche 
• Kurze Entscheidungswege und ein lebhaftes Arbeitsumfeld 
• Moderner Arbeitsplatz mit zeitgemässer Infrastruktur 
• Entwicklungsmöglichkeiten in einem wachsenden Unternehmen 
 
 
Sie sind eine gefestigte und empathische Persönlichkeit. Sie verfügen über eine ausgeprägte 
Kommunikationsfähigkeit. Sie wissen, Gesprächspartner zu begeistern und durch fachkompetente 
Argumente zu überzeugen. Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, 
Lebenslauf mit Foto, Arbeitszeugnisse, aktueller Strafregisterauszug) per Mail an personal@blitzzz.ch 


